
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

 

WYDANIE DECYZJI O PRZYZNANIU DODATKU MIESZKANIOWEGO 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia złożenie wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA 

 

Świadczenie przyznawane jest mieszkańcowi gminy, który spełnia warunki określone w 

obowiązującym przepisie prawa. 

 

CZAS REALIZACJI  

 

Do 1 miesiąca od dnia wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Sicienku. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

 Wniosek – druk w załączeniu 

 Załączniki: 

- deklaracja o dochodach wraz z załącznikami – druk w załączeniu; 

- udokumentowane wydatki na utrzymanie mieszkania w ostatnim miesiącu; 

- dokument potwierdzający tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego. 

- Wnioskodawca będący właścicielem domu jednorodzinnego powinien złożyć ponadto 

zaświadczenie organu właściwego w sprawie wydania pozwolenia na budowę, potwierdzające 

powierzchnię użytkową, w tym łączną powierzchnię pokoi i kuchni, oraz wyposażenie 

techniczne domu, a także przedstawić rachunki dotyczące wydatków, o których mowa w § 2 

ust. 1 pkt 4. ustawy. 

 

OPŁATY – Brak  

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za 

pośrednictwem Wójta Gminy Sicienko w ciągu 14 dni od dnia jej doręczenia stronie.  

Wniesienie odwołania od decyzji nie powoduje wstrzymania wypłaty dodatku.  

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

 Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 

r. poz. 180) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. 

z 2017 r. poz. 1257) 
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MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA  

 

Urząd Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony 

Środowiska i Rolnictwa, pokój nr 1a 

 

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 55 41 225, fax: +48 52 58 70 407 

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.bip.sicienko.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – Poniedziałek, Środa, Czwartek 7.30 - 15.30,  

Wtorek 8.00 - 17.00, Piątek 7.30 - 14.30 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

 

 Dodatek mieszkaniowy, z zastrzeżeniem art. 7 ust. 3 i 4 ustawy przysługuje: 

- najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych; 

- osobom mieszkającym w lokalach mieszkalnych, do których przysługuje im spółdzielcze 

prawo do lokalu mieszkalnego; 

- osobom mieszkającym w lokalach mieszkalnych znajdujących się w budynkach stanowiących 

ich własność i właścicielom samodzielnych lokali mieszkalnych; 

- innym osobom mającym tytuł prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszącym 

wydatki związane z jego zajmowaniem; 

- osobom zajmującym lokal mieszkalny bez tytułu prawnego, oczekującym na przysługujący im 

lokal zamienny albo socjalny. 

 Dodatek mieszkaniowy przysługuje na podstawie tylko jednego z tytułów wymienionych w 

punkcie 1. 

 Kryterium dochodowe przyznania dodatku mieszkaniowego  

- dodatek mieszkaniowy przysługuje osobom, o których mowa powyżej, gdy średni miesięczny 

dochód na jednego członka gospodarstwa domowego w okresie 3 miesięcy poprzedzających 

datę złożenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie przekracza 175% kwoty 

najniższej emerytury w gospodarstwie jednoosobowym i 125% tej kwoty w gospodarstwie 

wieloosobowym, obowiązującej w dniu złożenia wniosku, z zastrzeżeniem art. 6 ust. 8 

ustawy. 

- przy wydawaniu decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego uwzględnia się kwotę 

najniższej emerytury obowiązującą w dniu złożenia wniosku, ogłaszaną przez Prezesa Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor 

Polski” 

- za dochód uważa się wszelkie przychody po odliczeniu kosztów ich uzyskania oraz po 

odliczeniu składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, 

określonych w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych, chyba że zostały już zaliczone 

do kosztów uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza się świadczeń pomocy materialnej 

dla uczniów, dodatków dla sierot zupełnych, jednorazowych zapomóg z tytułu urodzenia się 

dziecka, dodatku z tytułu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dożywiania, zasiłków 

pielęgnacyjnych, zasiłków okresowych z pomocy społecznej, jednorazowych świadczeń 

pieniężnych i świadczeń w naturze z pomocy społecznej, dodatku mieszkaniowego, dodatku 

energetycznego, zapomogi pieniężnej, o której mowa w przepisach o zapomodze pieniężnej 

dla niektórych emerytów, rencistów i osób pobierających świadczenie przedemerytalne albo 

zasiłek przedemerytalny w 2007 r., świadczenia pieniężnego i pomocy pieniężnej, o których 

mowa w przepisach ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o działaczach opozycji 

antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodów politycznych (Dz. U. poz. 

693 i 1220), świadczenia wychowawczego, o którym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. 

o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. poz. 195 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 60), 

oraz dodatku wychowawczego, o którym mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o 

https://sip.lex.pl/#/hipertekst/16903670_art%283%29_1?pit=2017-02-08
https://sip.lex.pl/#/dokument/18196005
https://sip.lex.pl/#/dokument/18282250
https://sip.lex.pl/#/dokument/17720793


 

 

 

wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 575, 1583 i 1860 oraz z 

2017 r. poz. 60). 

- dochód z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala się na podstawie powierzchni gruntów w 

hektarach przeliczeniowych i przeciętnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego, ostatnio 

ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, na podstawie art. 18 ustawy z 

dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 617 i 1579). 

 Wydatkami poniesionymi przez osobę ubiegającą się o dodatek mieszkaniowy są świadczenia 

okresowe ponoszone przez gospodarstwo domowe w związku z zajmowaniem lokalu 

mieszkalnego. Są to: 

- czynsz 

- opłaty związane z eksploatacją i utrzymaniem nieruchomości w częściach przypadających na 

lokale mieszkalne w spółdzielni mieszkaniowej; 

- zaliczki na koszty zarządu nieruchomością wspólną; 

- odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytułu prawnego; 

- inne niż wymienione w pkt 1-4 opłaty za używanie lokalu mieszkalnego; 

- opłaty za energię cieplną, wodę, odbiór nieczystości stałych i płynnych; 

- wydatek stanowiący podstawę obliczania ryczałtu na zakup opału. 

 Nie stanowią wydatków, o których mowa w ust. 4, wydatki poniesione z tytułu: 

- ubezpieczeń, podatku od nieruchomości, opłat za wieczyste użytkowanie gruntów; 

- opłat za gaz przewodowy, energię elektryczną, dostarczane do lokalu mieszkalnego (domu 

jednorodzinnego) na cele bytowe. 

 Jeżeli osoba ubiegająca się o dodatek mieszkaniowy zamieszkuje w lokalu mieszkalnym lub domu 

nie wchodzącym w skład mieszkaniowego zasobu gminy, do wydatków przyjmowanych dla 

celów obliczenia dodatku mieszkaniowego zalicza się: 

- wydatki, które w wypadku najmu lokalu mieszkalnego byłyby pokrywane w ramach czynszu, 

lecz wyłącznie do wysokości czynszu, jaki obowiązywałby dla danego lokalu, gdyby lokal ten 

wchodził w skład zasobu mieszkaniowego gminy; 

- opłaty, poza czynszem, które obowiązywałyby w zasobie mieszkaniowym gminy, gdyby lokal 

ten wchodził w skład tego zasobu. 

 Jeżeli lokal mieszkalny nie jest wyposażony w instalację doprowadzającą energię cieplną do 

celów ogrzewania, w instalację ciepłej wody lub gazu przewodowego z zewnętrznego źródła 

znajdującego się poza lokalem mieszkalnym, osobie uprawnionej do dodatku mieszkaniowego 

przyznaje się ryczałt na zakup opału stanowiący część dodatku mieszkaniowego. 

 Wójt odmawia przyznania dodatku mieszkaniowego, jeżeli w wyniku przeprowadzenia wywiadu 

środowiskowego ustali, że: 

- występuje rażąca dysproporcja pomiędzy niskimi dochodami wykazanymi w złożonej 

deklaracji, o której mowa w ust. 1, a faktycznym stanem majątkowym wnioskodawcy, 

wskazującym, że jest on w stanie uiszczać wydatki związane z zajmowaniem lokalu 

mieszkalnego (domu jednorodzinnego) wykorzystując własne środki i posiadane zasoby 

majątkowe lub 

- faktyczna liczba wspólnie stale zamieszkujących i gospodarujących z wnioskodawcą jest 

mniejsza niż wykazana w załączonej deklaracji. 

 

FORMULARZE DO POBRANIA  

 

Załącznik 1: Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego 

Załącznik 2 Deklaracja o wysokości dochodów + załączniki szt. 3 
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