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NAZWA USLUGI
WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Sicienku wniosku o wydanie za$wiadczenia z
rejestru mieszkancow

KOGO DOTYCZY USLUGA

Osob ubiegajacych sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego

CZAS REALIZACJI
Bez zbednej zwtoki, nie pozniej niz 7 dni od dnia wptywu wniosku do Urzgdu Gminy w Sicienku.
WYMAGANE DOKUMENTY

o  Wniosek o wydanie zaswiadczenia
e Zalaczniki:
- Dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie za§wiadczenia
- Dowadd osobisty lub paszport (do wgladu)
- Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (w oryginale, do wgladu — w przypadku
uzyskiwania informacji o ilo$ci oséb zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania os6b
w lokalu)
- Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty

OPLATY

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia - 17 zt
Nie pobiera si¢ optaty skarbowej w przypadku udostgpnienia z rejestru mieszkancoOw danych
niezbednych do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia.

Optata skarbowa w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa - 17 zk
Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu

Optata jest wnoszona na rachunek gminy podany ponizej lub w kasie Urzedu (parter — pokoj nr 2a)
Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku
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TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Przystuguje zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz odmowie wydania
za$wiadczenia o tresci zadnej przez osobe ubiegajacg si¢ o nie. Zazalenie wnosi si¢ do Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Wojta Gminy Sicienko w ciggu 7 dni od dnia jego
doreczenia stronie.

PODSTAWA PRAWNA

o Art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 657 ze zm.).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
1044)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
pokdj nr 7

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 58 70 758, fax: +48 52 58 70 407
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedzialek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
Wrtorek 8.00 - 17.00, Piatek 7.30 - 14.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktore mozna uiszczaé oplaty skarbowe
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

e Organy prowadzace rejestr PESEL, rejestry mieszkancow oraz rejestry zamieszkania
cudzoziemcow, na wniosek zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, s obowigzane wydaé zaswiadczenie zawierajace
petny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby.

e Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zadania wnioskodawcy, w formie pisemne;j
lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne

FORMULARZ DO POBRANIA:

Zalacznik 1 — Wniosek o wydanie za§wiadczenia
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